ISTITUTO COMPRENSIVOADINDIRIZZOMUSICALE

“GIOVANNI XXII"

Scuola dell’Infanzia-Primaria- Secondariadilgrado
ViaM.Gabriele Asaro-91027PACECO (TP) &

0923881297 - C.F.

: 80005560810 - C.M.:TPIC83300L

E-MAIL: tpic83300I@istruzione.it PEC: tpic83300@pec.istruzione.it

Sito Web: www.icpaceco.edu.it

REGOLANE

ENTO DISTITUTO

1di 33


mailto:tpic83300l@istruzione.it
mailto:tpic83300@pec.istruzione.it

INDICE

= Capol ORGANICOLLEGIALI

= Capoll DOCENTI

= Capolll PERSONALE AMMINISTRATIVO

= CapolV COLLABORATORISCOLASTICI

= CapoV  ALUNNI

= CapoVl RAPPORTISCUOLA-FAMIGLIA

= Capo VIl LABORATORI E AULE SPECIALI

= CapoVIll SICUREZZA

= Capo X COMUNICAZIONI

= Capo X ACCESSO ALPUBBLICO

= CapoXIVIAGGID'ISTRUZIONE EVISITEDIDATTICHE
ALLEGATI

> Statuto degli studenti e delle studentesse DPR 249/1998 - D.P.R. n. 235
del 21 novembre 2007 - Regolamento recante modifiche ed
integrazionial D.P.R. 24 giugno 1998, n. 249, concernente lo Statuto

delle studentesse e degli studenti della scuola secondaria

2di33



PREMESSA

DELIBERATOdal CollegiodeiDocenti e dal Consigliod'Istitutoil 06/09/2019

Finalita del presente regolamento sono:

= Contribuire a creare un ambiente sereno nella rete delle relazioni
all'interno della comunita scolastica.

= Conferire alla scuolal’accezione di una comunitaeducante.

= Fondare i rapporti interpersonali sui valori, sul rispetto reciproco e delle
cose che costituiscono il patrimonio della scuola.

= Awviareglialunniallademocraziafacendolasperimentarerealmente.

Capol ORGANICOLLEGIALI
Norme generali comuni

Gliorganicollegiali, istituitialivello nazionaleinbase al D.P.R. 31/05/1974 N. 416,
realizzano la partecipazione nella gestione della scuola dando ad essa il carattere di

una comunita che interagisce con il territorio.
Gli organi collegialisono:

= Consiglio dilstituto

» Giunta Esecutiva

= Consigliodilntersezione (nella Scuoladell’Infanzia)
» Consigliodilnterclasse (nella Scuola Primaria)

» ConsigliodiClasse (nellaScuola Secondariadil®°Grado)
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» Collegio Docenti
= Comitato per la valutazione deidocenti

= Assemblea deigenitori

Art. 1 IL CONSIGLIO D’ISTITUTO
Il consiglio d’istituto € 'organo collegialedigovernodell’istituzione scolastica.

Come tale esercita la funzione diindirizzo politico-amministrativo, definendo gli
obiettivi e i programmi da attuare; elabora e adotta gli indirizzi generali (criteri) e
determina le forme di autofinanziamento della  scuola, mentre la
gestione dellistituzione e le relative responsabilita fanno capo al dirigente
scolastico.

L’esercizio della funzione diindirizzo del consiglio trova la sua massima espressione
attraverso l'approvazione del programma annuale proposto dalla giunta
esecutiva; I'adozione del Regolamento interno; 'approvazione del Piano Triennale
dell’Offerta formativa (PTOF); I'individuazione dei criteri generali su diverse

materie che regolano la vita della scuola.

Nelle scuole con popolazione scolastica superiore a 500 alunni il Consiglio di
Istituto € composto da 19 componenti:

e il Dirigente Scolastico

e 8rappresentanti del corpo docente

e 8rappresentanti dei genitori deglialunni

e 2rappresentanti del personale ATA
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| rappresentanti del corpo docente sono eletti dal Collegio dei Docenti; i
rappresentanti dei genitori degli alunni sono eletti dai genitori o da chi ne fa
legalmente le veci; i rappresentanti del personale ATA sono eletti dal
corrispondente personale di ruolo non di ruolo, in servizio nell’ Istituto (art. 5
D.P.R. n.416/74).

Il Consiglio di Istituto e presieduto da un Presidente eletto tra la componente
genitori, che sono membri del Consiglio stesso.

Laprimaconvocazione del ConsigliodiCircolo o dilstituto e dispostadal Dirigente
Scolastico.

Detta convocazione ha luogo dopo la decisione dei ricorsi eventualmente presentati
e, comunque, non oltre il 20° giorno dalla datain cui sono stati proclamati gli eletti.
In caso di assenza del Presidente o del Vice Presidente, la presidenza del Consiglio
spetta al consigliere piu anziano di eta, indipendentemente dalla componente di
appartenenza.

Il Consigliodilstitutorestain carica per 3anniscolasticiapartire dalladatadel suo
insediamento.

Convocazione

e |l Consiglio d'Istituto e convocato dal Presidente del C.1., o in caso di assenza
dal Vice Presidente, ove questo non esiste dal consigliere piu anziano di eta

della componente genitori.

e Laconvocazione viene disposta con almeno 5 giorni di anticipo, tranne in casi

urgenti, nel gual caso basta un anticipo di 24 ore conilmezzo piurapido

e La convocazione deve indicare gli argomenti da trattare, il giorno, l'ora, il

luogo dellariunione.

e L'ordine del giorno € fissato dalla Giunta Esecutiva.

5di 33



¢ Le riunioni non devono coincidere con l'orario delle lezioni e, nel fissare
I'orario, si deve tenere conto degli impegni di lavoro di tutti i componenti al

fine di consentirne la partecipazione.

Validita delle sedute

e Lasedutaevalidaconlapresenzadialmenolametapiuunodeicomponenti

in carica, in caso contrario si procede ad una nuovaconvocazione.

¢ Il numero legale deve sussistere, non solo al principio della seduta, ma anche

al momento dellavotazione
Pubblicita delle sedute

e Le sedute del Consiglio d'Istituto non sono aperte al pubblico; la
partecipazione e consentita solo agli elettori dei membri rappresentanti nel
Consigliochenonhannodirittodiparola. Nelcasoincuiilcomportamentodel
pubblico non sia corretto, il Presidente, puo interrompere la seduta e

continuare i lavori in forma non pubblica.

e Lalegge stabilisce I'obbligo dideliberare in seduta segreta, con I'esclusione del
pubblico dalla sala delle riunioni, quando si tratta di esprimere giudizi o
apprezzamenti riguardanti persone, ma il Consiglio ha la facolta di discutere
e deliberare in seduta segreta anche per ragioni di ordine pubblico, casi

delicati o di pubblico interesse.

e Lacircostanzadellasedutasegretadeverisultare espressamente sulverbale.

Discussione 0.d.qQ.

¢ || Presidente individua, traimembridellacomponente docente, il segretario

della seduta.
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¢ Gliargomentiindicati nell'o.d.g. sono tassativi; si possono aggiungere altri
argomenti con il voto favorevole di tutti i presenti.

e Incaso diaggiornamento della seduta dovra essere mantenuto lo stessoo.d.g.

Diritto di intervento

e Avutalaparoladal Presidente, tuttiimembri hanno diritto di intervenire, per

iltempo strettamente necessario, sugliargomenti indiscussione.

Dichiarazione di voto

¢ Almomentodellavotazione,ivotantipossonoesporrele motivazionidelloro

votoodellaloroastensione; ledichiarazionidovrannoessereverbalizzate.

e Durante la votazione, nessuno puo piu avere la parola, neppure per proporre

mozioni d'ordine.
\Votazioni

e Lavotazione sieffettua, generalmente, in modo palese per alzata di mano

(primavotano quelliche sonofavorevoli, poiicontrari ed infine gliastenuti).

e La votazione segreta e consentita solo quando si tratta di deliberare su

guestioniconcernentipersone, medianteil sistemadelle schedesegrete.

e Ladeliberazione é adottata a maggioranza, cioe un numero di voti pari alla

meta piu uno dei votanti.
e Incaso di parita prevale il voto del Presidente.

e Lavotazione, unavolta chiusa, non puo piu essereripetuta.

e | consiglieri che dichiarano di astenersi dal voto non si contano per
determinare il numero dei votanti, mentre si computano nel numero

necessario a rendere legale la seduta.
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Scrutinio dei voti

¢ allo scrutinio provvede il Presidente, assistito da due scrutatori nominati

all'interno del Consiglio.

e una deliberazione non approvata puo essere riproposta in successiva seduta

solo se abbia riportato la parita dei voti.
Il verbale

¢ Diognisedutadeve essere redatto un verbale a cura di unsegretario.
e Perognipunto all'o.d.g. il segretario non € tenuto a riportare integralmente
gli interventi, e sufficiente riportare il riassunto chiaro e fedele di quanto e

emerso dalladiscussione.

e | membri hanno facolta di produrre il testo di una loro dichiarazione da

trascrivere integralmente a verbale.

¢ |l Presidente ha il potere di ordinare la cancellazione dal verbale di tutte le

espressioni o frasi che siano oltraggiose, offensive o sconvenienti.
¢ | verbali sono numerati progressivamente.

e llverbalevienelettoedapprovato primadell'iniziodellasedutasuccessiva.

Pubblicita delledeliberazioni

e Gliattidel Consigliod'Istituto sono pubblicatiin apposito albo dellascuola.

Decadenza e/o dimissioni

¢ Nei confronti dei Consiglieri assenteisti I'art.29 del DPR n.416/74 ne sancisce
la decadenza dalla carica quando non intervengono a tre sedute consecutive
senza giustificato motivo.

e | componenti possono dimettersi in qualsiasi momento; le dimissioni sono

date periscritto.
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Norme di funzionamento

e La prima seduta, dopo le elezioni, &€ presieduta dal Dirigente Scolastico.
Durante tale seduta, viene eletto il Presidente, scelto trairappresentantidei
genitori.

e |avotazione ha luogo a scrutinio segreto: in prima votazione a maggioranza
assoluta dei presenti, qualora non raggiunga la maggioranza nella prima
votazione il Presidente € eletto a maggioranzarelativa dei votanti.

e |l Consiglio puo eleggere anche unvice-presidente che sostituiscail Presidente
in caso di malattia oimpedimento.

e Il Consiglio di Istituto puo invitare esperti con funzione consultiva a
partecipare ai proprilavori; puo inoltre costituire commissionidilavoro.

e | verbali e tutti gli atti preparatori delle sedute sono depositati nell’ufficio di
segreteria e sono consultabili da chiunque ne abbia titolo su richiesta al
Dirigente Scolastico: larichiesta dovra essere scritta e motivata.

e Non sono soggetti a pubblicazione gli atti e le deliberazioni concernenti
singole persone, salvo contraria richiestadell'interessato.

e Alle sedute del C.I. partecipera anche il DSGA tutte le volte che il D.S. lo riterra

opportuno, senza diritto di voto.

¢ Incasieccezionali puo essere concesso il diritto di parola agli uditori previa

autorizzazione del C.1I.

¢ |l Consiglio di Circolo o di Istituto scaduto per compimento del triennio resta
in carica sino all’insediamento del nuovo organo; i membri decaduti per

perdita dei requisiti di eleggibilita, sono nel frattempo surrogati.

¢ | Consiglidi Circolo o di Istituto possono funzionare anche se privi di alcuni
membri cessati per perdita dei requisiti, purché quelli in carica non siano

inferiori atre, in attesa dell'insediamento dei nuovi eletti.
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Art. 2: GIUNTA ESECUTIVA

La Giunta Esecutiva (GE) propone il programma annuale predisposto dal Dirigente

Scolastico (DS) e prepara i lavori del Consiglio d’Istituto.

¢ Nella prima seduta del Consiglio d’Istituto viene elettala G.E.

e DellaG.E.fannopartedidirittoil D.S., che ne presiedele sedute,edilDSGA,

che svolge la funzione di segretario.

e La G.E. viene convocata dal Dirigente Scolastico in qualunque forma (per es.

anche telefonicamente) comunicando I'ordine delgiorno.

e Le riunioni della G.E. sono valide con la presenza della meta piu unodei

componenti incarica.

Composizione La Giunta Esecutiva e composta da 6 rappresentanti:

- il Dirigente Scolastico, che ne fa parte di diritto, hala rappresentanza
dell’Istituto e ha funzione di Presidente;

- 1l Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi, che ne fa parte di
diritto, svolge anche funzionidi Segretario della Giuntastessa;

- 1ldocente;

- 1impiegato amministrativo o tecnico 0 ATA,;

- 2 genitori.

Convocazione La Giunta Esecutiva e convocata dal Dirigente di propria iniziativa

oppure su richiesta scritta e motivata di almeno un terzo dei suoi componenti.
Nel caso di assenza o di impedimento del Dirigente Scolastico, le funzioni di

Presidente sono svolte dal docente Collaboratore Vicario.
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Funzioni della Giunta Esecutiva

lltesto del D.A 895/2001 assegna alla giunta esecutiva (organo collegiale previsto
dagliartt. 8e 9 D. L.vo 297/94) come unica competenza residuale il compito di
proporre al consiglio d’istituto il programma annuale con apposita relazione di

accompagnamento.

Art. 3: IL COLLEGIO DEI DOCENTI

e Siinsedia all'inizio di ciascun anno scolastico e si riunisce secondo il piano
annuale delle riunioni concordato ed approvato prima dell'inizio delle lezioni.

e Le riunioni sono convocate dal D.S., in seduta ordinaria o anche in seduta
straordinaria, ogni qualvolta ne ravvisi la necessita o lo richieda almeno un
terzo dei suoi componenti.

¢ |l Collegio delibera a maggioranza, con voto palese, tutte le questioni di

carattere tecnico-organizzativo e didattico.

e Ogni seduta viene verbalizzata, con ovvio processo di sintesi, dal segretario
del Collegio dei Docenti; e sufficiente il riassunto chiaro e fedele di quanto
dichiarato dai componenti; lI'importante € che non venga alterato
arbitrariamente il pensiero espresso dai membri del Collegio che hanno
facolta di chiedere che determinate dichiarazioni siano integralmente

trascritte.

Art. 4: CONSIGLIO DI CLASSE, INTERCLASSE E INTERSEZIONE

| Consigli di Intersezione, di Interclasse e di Classe costituiscono la sede piu diretta di
collaborazione traidocenti e le famiglie perla migliore realizzazione degli obiettivi

chelascuolapersegue. | Consigli contribuiscono ad individuare iniziative integrative
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idonee adarricchiredimotivazioniediinteressilimpegnodegliallievi, avalutarela
scelta dei libri e dei sussidi didattici; ad individuare viaggi di istruzione e visite
guidate; ad affrontare i problemi di disadattamento scolastico e/o sociale degli

allievi.

Le elezioni dei rappresentanti dei genitori nei Consigli di Intersezione/ di
Interclasse/di Classe hanno luogointutte le sedidelllstituto nel mese di Ottobre di

ogni anno.

Composizione dei Consigli di Intersezione, di Interclasse e di Classe

e Perlascuoladell’Infanzia: Docenti delle sezioni, compresi gliinsegnanti di
sostegno e religione, e un genitore eletto in rappresentanza di ciascuna
sezione

e Per la scuola Primaria: Docenti dei gruppi di classi parallele, compresi gli

insegnanti di sostegno, inglese e religione e un genitore eletto per ogniclasse
e Per la Scuola Secondaria di | Grado: tutti docenti della classe e 4

rappresentanti eletti tra i genitori degli alunni iscritti alla classe

| Consigli di Intersezione, Interclasse e di Classe sono presieduti dal Dirigente
Scolastico e, in caso di impossibilita, da un docente membro del Consiglio stesso da
lui delegato.

Il Dirigente Scolastico attribuisce a un docente le funzioni di Segretario.

| Consigli di Intersezione, Interclasse e di Classe hanno validita per l'intero anno

scolastico.
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Convocazioni, Riunioni e Verbali dei Consigli

a)

Il Consiglio di Intersezione, di Interclasse e di Classe e convocato dal
Presidente (Dirigente Scolastico) di propriainiziativa o su richiesta scritta e
motivata di almeno la meta dei suoi membri. Il calendario degli incontri
periodici viene redatto dal Dirigente Scolastico e sottoposto al Collegio

Docenti.

| Consigli di Intersezione, di Interclasse e di Classe si riuniscono in ore non
coincidenticonl’orario delle lezioni e in orario compatibile con gliimpegni di
lavoro dei componenti eletti (art. 6 Legge 14/1/1975 N.1).

| Consigli di Intersezione, di Interclasse e di Classe, si riuniscono

bimestralmente per verificare 'andamento complessivo dell’attivitadidattica

L’ordine del giorno viene stabilito dal Dirigente Scolastico. Esso comprende, di
norma, I'elaborazione e la verifica del programma e della situazione della

classe.

Ognisedutaviene verbalizzata dal docente designato come segretario ed il

verbalerestaadisposizione deimembrichevogliono prendernevisione.

Art. 5: COMITATO PER LA VALUTAZIONE DEI DOCENTI

exart.11delD.Lgs. 297 del 1994, novellato dal comma 129 dell’art.1 dellaLegge n.107 del 13
luglio 2015

Il Comitato per la valutazione dei docenti dura in carica tre anni scolastici,

presieduto dal dirigente scolastico e i componenti dell’'organo sono: tre docenti

dell'istituzione scolastica, di cui due scelti dal collegio dei docenti e uno dal consiglio

di istituto; a questi ultimi si aggiungono due rappresentanti dei genitori, per la
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scuola dell’infanzia e per il primo ciclo di istruzione; un rappresentante degli
studentieunrappresentantedeigenitori, perilsecondociclodiistruzione, sceltidal
consiglio di istituto; un componente esterno individuato dall’ufficio scolastico

regionale tra docenti, dirigenti scolastici e dirigenti tecnici.
| compiti:
= individuaicriteri per la valorizzazione deidocenti

« esprime il proprio parere sul superamento del periodo di formazione e di
prova per il personale docente ed educativo. Per lo svolgimento di tale
compito 'organo € composto dal dirigente scolastico, che lo presiede, dai
docenti, e si integra con la partecipazione del docente cui sono affidate le

funzioni di tutor il quale dovra presentare un’istruttoria;

« valuta il servizio del personale docente surichiesta dell’'interessato, previa
relazione del dirigente scolastico, ed esercita le competenze per la
riabilitazione del personale docente. Per queste due fattispecie il comitato
opera con la presenza dei genitori, salvo che la valutazione del docente

riguardiun membro del comitato che verra sostituito dal consiglio diistituto.

Art. 6: ORGANO INTERNO DI GARANZIA

L’ORGANO DI GARANZIA interno alla Scuola, di cuiall’art. 5, comma 2, dello Statuto
delle studentesse e degli studenti, &€ costituito dai rappresentanti delle varie
componenti scolastiche. L’Organo di Garanzia € chiamato a decidere su eventuali
conflitti che dovessero sorgere all'interno della Scuola circa la corretta applicazione
dello Statuto delle studentesse e degli studenti: D. P. R. 249/98, modificato
235/2007. Le sue funzioni, inserite nel quadro dello Statuto degli Studenti e delle

Studentesse, sono:
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a) prevenire ed affrontare tuttii problemieiconflittiche possano emergere nel
rapporto tra studenti ed insegnanti e inmerito all’applicazione dello Statuto

ed avviarli asoluzione;

b) esaminare i ricorsi presentati dai Genitori degli Studenti o da chi esercita la Patria
Potesta in seguito all'irrogazione di una sanzione disciplinare a norma del

regolamento didisciplina.

Il funzionamento dell’O.G. & ispirato a principi di collaborazione tra scuola e
famiglia, anche al fine di rimuovere possibili situazioni di disagio vissute dagli

studenti
L’Organo di Garanzia del nostro Istituto € composto da:
e il Dirigente Scolastico
e almeno un genitore
e duedocenti
e unrappresentante del personale nondocente
Art. 7: ASSEMBLEE DEI GENITORI

Le assemblee dei genitori sono regolate dall’Art. 15del D.L. n.297/94.
Alloscopodirendereattivae costantelapartecipazionedituttiallavitadellascuola,
le riunioni con i genitori saranno programmate in ore non coincidenti con l'orario
delle lezioni e in orario compatibile con gli impegni di lavoro di ognuno.

Le assemblee saranno svolte in date diverse per ordine di scuola: per sezioni/classi
parallele nella Scuola dell’lnfanzia e Primaria e per corso nella Scuola Secondaria di
Grado.

Alleriunioninonéconsentitalapresenza deglialunni. Le assemblee dei genitori

possono essere di sezione, di classe e diistituto.
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L’ assemblea dei genitori di sezione/di classe si riunisce, in via ordinaria, all’inizio di

ogni anno scolastico in occasione del rinnovo dei rappresentanti nel Consiglio di

Intersezione, di Interclasse, di Classe.

L’ assemblea di classe € composta:

- datutti gliinsegnanti della classe,

- da tutti i genitori degli alunni della classe.

Tra le competenze delllAssemblea di sezione/classe:

a)
b)

)

discutere le finalita, i contenuti e le attivita del programmascolastico;
verificare lo svolgimento delle attivita programmate;

concordare preventivamente e verificare successivamente la trattazione di
particolari problemicheinvestonola coscienza morale e civile deglialunnie
che possono, divoltain volta, emergere in relazione ad interessi e/o quesiti
specifici degli alunni stessi;

aiutarsi reciprocamente nell’ analisi di problemi relativi alla specifica
situazione della classe e nellaricerca di soluzionicondivise;

definire una volonta comune da far valere direttamente in seno al Consiglio di
Intersezione, di Interclasse, di Classe e/o, indirettamente, nel Consiglio di

Istituto.

Nell’ambito delle assemblee di sezione/di classe i rappresentanti di classe hanno tra

le loro competenze quelle di:

1.

2.

divulgare tra i genitori della sezione/classe 'ordine del giorno del Consiglio di
Intersezione, di Interclasse e di Classe e raccogliere
problematiche/interrogativi/commenti da portare in sede diriunione;

informare i genitori della classe sugli argomenti trattati nel Consiglio di

Intersezione, di Interclasse e di Classe con succintoresoconto;
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3. convocare i genitoriin assemblea (su richiesta di almeno 1/3 degli stessi) allo
scopo di:

a) aiutarsi reciprocamente nell’ individuazione di problemi,
nellavalutazione delle situazioni e nell’ orientamento delle
attivita dasvolgere;

b) definire una volonta comune da esporre sia nei Consigli di
Intersezione, di Interclasse e di Classe sia in Consiglio di

Istituto.

| rappresentanti dei genitori nei Consiglidi Intersezione, di Interclasse e di Classe
possono esprimere un Comitato Genitori dell'lstituto (Art. 15, comma 2, del
D.L. n. 297/94).

Qualora le assemblee si svolgano nei locali dell’lstituto, la data e l'ora di
svolgimento di ciascuna diesse debbono essere concordate divoltain volta conil
Dirigente Scolastico (Art. 15,comma 3, del D.L. n.297/94).

L’Assemblea di sezione/di classe pud essere convocata su richiesta dei
rappresentanti dei genitori eletti nei Consigli di Intersezione, di Interclasse e di

Classe; I' assemblea di istituto € convocata su richiesta del Presidente
dell’assemblea, ove sia stato eletto, o della maggioranza del Comitato Genitori,
oppure qualora lo richiedano cento genitori negli istituti con popolazione scolastica
fino a 500, duecento negliistituti con popolazione scolastica fino a 1000, trecento

negli altri (Art. 15, comma 4, del D.L. n. 297/94).

Capoll: DOCENTI
Art. 1 Indicazioni sui doveri dei docenti

1. Idocentiche accolgono gli alunni devono trovarsiin classe almeno cinque

minuti prima dell'inizio delle lezioni.
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2. lldocente deve segnalare sulregistrodiclasse glialunniassenti, controllare
quellidei giorni precedenti e trascrivere sul registro di classe I'avvenuta o la
mancata giustificazione delle assenze. |l docente, qualora un alunno dopo tre
giorni dal rientro continui ad essere sprovvisto di giustificazione, segnalera al
Dirigente ilnominativo.

3. In caso di ritardo di un alunno occorre segnare l'orario di entrata, la
giustificazione e ammetterlo in classe.

4. Seunalunnorichiede, con permesso scritto a firma di un genitore, di uscire
anticipatamente, occorre chiedere l'autorizzazione al Dirigente o al docente
delegato. Dopo I'autorizzazione del Dirigente il docente e tenuto ad apporre
sul registro di classe l'ora in cui I'alunno e uscito.

5. Durante l'intervallo i docenti vigilano sull'intera classe secondo il criterio
“del buon padre difamiglia”. E’ consentito agli alunni uscire nei corridoi del
piano di appartenenza solo durante la prima pausa, durante la seconda gli
alunni rimarranno in classe. | collaboratori scolastici vigileranno affinche
glialunni non si spostino da un piano all’altro.

6. Durante le ore dilezione non e consentito fare uscire dalla classe piu di un
alunno per volta, fatta eccezione per i casi seriamente motivati.

7. Se un docente deve, necessariamente, per pochi minuti allontanarsi dalla
propria classe occorre che awvvisi un collega; nel caso in cui non ci sia un
collega disponibile, sirivolgera ad un collaboratore scolastico.

8. In occasione di trasferimenti in palestra o nei laboratori, gli alunni devono
uscire dall’aula in fila e proseguire in ordine e silenziosamente accompagnati
dai docentidell’ora.

9. Al termine delle lezioni i docenti accertano che i locali utilizzati vengano

lasciati in ordine ed i materiali siano riposti negli appositispazi.
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10.Idocentihannol’obbligodiillustrare aglialunnile normedisicurezzapreviste
dalD.M.n.81/08eil piano dievacuazione d’istituto o di plesso per effettuare
simulazioni e/o gestire eventuali emergenze.

11.I docenti, ove accertino situazioni di pericolo, devono prontamente
comunicarlo all’ufficio delDirigente.

12.1 docenti hanno facolta di richiedere colloqui e/o approfondimenti telefonici
con le famiglie nell'ottica di un rapporto scuola/famiglia piu trasparente e
fattivo.

13.Tutte le circolari e gli avvisi pubblicati sul sito della scuola

www.icpaceco.edu.it si intendono regolarmentenatificati.

14.1 docenti non possono utilizzare i telefoni cellulari durante I'orario di lavoro,
tranne in casi di necessita.

15. docenti devono informare le famiglie circa le attivita didattiche
extracurricolari, che saranno svolte.

16.1docentihannoildovere dicompilare iregistri e ogni atto diloro competenza
con cura ediligenza.

17.Gliinsegnantidituttigliordinidiscuolaaccompagnanolaclasseinfilafino al
portone d’ingresso che immette sulla strada. | bambini frequentanti la Scuola
dell'Infanzia e glialunnidiversamente abili dituttigli ordinidiscuolasaranno,
invece, consegnati personalmente dai docential genitore oad altrapersona
dallo stesso delegata per iscritto.

18.E’ vietato fumare negli ambienti scolastici anche negli spazi aperti interni alla

scuola.
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Capo Ill: PERSONALE AMMINISTRATIVO

Art. 1 Doveri del personale amministrativo

1.

Il personale amministrativo € indispensabile supporto all’azione didattica.
La valorizzazione delle loro competenze del suddetto personale é decisiva per
I'efficienza e I'efficacia del servizio e per il conseguimento delle finalita

educative.

Cura i rapporti con l'utenza, nel rispetto delle disposizioni in materia di

trasparenza e di accesso alla documentazione amministrativa prevista dalla

legge.

Collabora con idocenti.

E tenuto al rispetto dell’orario diservizio e ne risponde direttamente al DSGA

e al Dirigente.

Il personale amministrativo indossa, in modo ben visibile, il tesserino di

riconoscimento per l'intero orario dilavoro.

Capo IV: COLLABORATORI SCOLASTICI

Art. 1 Doveri dei collaboratori scolastici

1. | collaboratori scolastici sono tenuti a prestare servizio, salvo diverse

disposizioni, nella zona di competenza secondo le mansioni loro assegnate.
Dellaloro presenzain servizio fara fede la firma sul registro di presenza del

personale.
Devono sorvegliare durante I'ingresso e I'uscita degli alunni.

Sono facilmente reperibili da parte degliinsegnanti, per qualsiasi evenienza.
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4. Collaborano al complessivo funzionamento didattico e formativo.

5. Vigilano sullasicurezza ed incolumita degli alunni, in particolare durante gl
intervalli, negli spostamenti e nelle uscite degli alunni per recarsi ai servizioin

altri locali.

6. Sorvegliano gli alunni in caso di uscita dalle classi, di ritardo, di assenza o

allontanamento momentaneo e improcrastinabile dell'insegnante.
7. Tengonoiserviziigienici sempre decorosi, pulitie accessibili.

8. Provvedonoaltermine dellelezioni, allaquotidiana pulizia deiservizie degli

spazidi pertinenza, nonché delle suppellettili delle aule affidate.

9. Non consentono l'ingresso nelle aule e nei locali della scuola a persone

estranee che non siano espressamente autorizzate dal Dirigente Scolastico.

10.Accolgono il genitore dell’alunno minorenne, che vuol richiedere
I'autorizzazione all’'uscita anticipata. Portano il permesso di uscita, firmato dal
Dirigente Scolastico o da un docente delegato nella classe dell’alunno, dove il
docente dell’'ora provvedera all’annotazione dell’autorizzazione sul registro di

classe, successivamente I'alunno potra lasciare la Scuola.

11.Al termine del servizio tutti i collaboratori scolastici, di qualunque turno e a
qualsiasi spazio siano addetti dovranno controllare, dopo aver fatto le pulizie,

guanto segue:

-che tutte le luci siano spente;

-che tutti i rubinetti dei servizi igienici siano ben chiusi;
-che siano chiuse le finestre e le serrande delle aule;

-che vengano chiuse le porte e i cancelli della Scuola;
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-gli ausiliari addettiagliufficicontrollerannochesianochiusetuttele

porte degli uffici e che le apparecchiature informatiche siano spente.

12.Devono conoscere il piano di evacuazione dei locali altresi controllare
guotidianamente la praticabilita ed efficienza delle vie diesodo e quanto e di

loro pertinenza.

13.Devono provvedere, ogni giorno, a togliere ogni lucchetto e/o qualunque
ostacolo da ogni porta di sicurezza che possa impedire l'uscita. Al termine

della giornata, gli stessi provvedono alla chiusura di tutti ilocali.

14.1 collaboratori scolastici indossano, in modo ben visibile, il tesserino di

riconoscimento per I'intero orario di lavoro.

Capo V: ALUNNI

Art. 1 NORME COMPORTAMENTALI

lInostrolstitutoindividuainquestenormeicomportamentifondamentaliper
un correttosvolgimentodeirapportiall’internodellacomunitascolastica

1. Avere nei confronti del Dirigente Scolastico, dei Docenti, di tutto il
personale della scuola e dei lorocompagni

2. Avere un comportamento rispettoso delle norme che regolano una
convivenza civile e democratica.

3. Ogni alunno e tenuto a frequentare regolarmente le lezioni e a
presentarsi a scuola con un abbigliamento adeguato al luogo.

4. Ogni alunno deve portare quotidianamente il diario scolastico che ¢ il
mezzo di comunicazione costante tra scuola e famiglia. | genitori sono
invitati a controllare i compiti, le eventuali comunicazioni degli insegnanti
ed apporre la propria firma sul diario per presavisione.
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5. Glialunnisonotenutiaportare ascuolasolo'occorrente pericompitie
le lezioni e 'eventuale merenda. Non e consigliabile portare somme di
denaro e oggetti di valore. La scuola, in ogni caso, non risponde per
eventuali furti.

6. Il posto assegnato all’alunno nell’aula non puo essere cambiato senza
I'autorizzazione dell’'insegnante.

7. Glialunnidevono conoscereil percorso perlaevacuazione dall’istituto;
non manomettere segnali e/o dispositivi disicurezza.

8. Gli alunni devono essere attenti al rispetto dell’ordine, al decoro dei
locali della scuola e alla cura degli oggetti e delle attrezzature che vi si
trovano.

9. Glialunnisialzanoin piediinsegnodisaluto quandoentranoedescono
dalla classe il Dirigente, un professore, un collaboratore scolastico o altre
persone.

10.Glialunnidevono assistere alle lezioni con attenzione ed evitare attie/o
parole che disturbino il lavoro in classe o distraggano I'attenzione degli
altri.

11.Gli allievi sono tenuti ad utilizzare un linguaggio corretto e civile; é
assolutamente vietato adoperare, in qualunque momento e per
gualunque motivo, espressioni scurrili

12.Gli alunni non possono uscire dalla classe senza autorizzazione del
docente.

13.Durante la prima ora e in quella successiva alla ricreazione non é
permessouscire dallaclasse se nonincasidicomprovatanecessita.

14.Durante gliintervallisono da evitare tuttii giochi che possono diventare
pericolosi(es. spingersi, salire e scendere le scale, ecc.). Inognicaso e
consentito uscire nei corridoi del piano di appartenenza, solo durante il
primo intervallo.
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15.1 servizi igienici vanno utilizzati in modo corretto e devono essere

rispettate le piu elementari norme di igiene e pulizia.

16.Glialunniche devono recarsinelle aule speciali, in palestra o effettuare

un’uscita, attendono nella propria aulail docente diturno o il personale
preposto ad accompagnarli e attuano lo spostamento in modo sollecito e
senza disturbare il lavoro delle altre classi.

17.Verranno segnalate alle competenti autorita, per i provvedimenti del

caso, condotte penalmente rilevanti (vandalismo, bullismo, spaccio,
furti, ecc.)

1. Entrata euscita

Gli alunni devono rispettare I'orario d’ingresso, al suono della campana
dovranno raggiungere in modo ordinato e silenzioso la propria aula,
accompagnati dai docenti; i collaboratori scolastici sorveglieranno
affinché l'ingresso avvenga nel modo piu disciplinato possibile; la
responsabilita per eventuali incidenti che dovessero verificarsi & sempre
del docente.

L’uscita al termine delle lezioni avviene per classi, primaquelle del
piano terra, poi quelli del primo piano e, infine, quelle del secondo
piano; gli alunni comunque, devono raggiungere ordinatamente l'uscita
accompagnati dal docente dell’ultima ora.

Nessun alunno puo uscire dai locali scolastici prima della fine delle
lezioni, salvo particolari casi che saranno comunicati al D.S. o a un
suo delegato ed eventualmente autorizzate.

2. Ritardi/Uscite anticipate

| ritardi sono ammessi, in via occasionale, entro i primi dieci minuti
dall'inizio delle lezioni. Oltre tale orario, gli alunni della scuola primaria
dovranno essere giustificati dai genitori per iscritto (secondo il modello
predisposto), gli alunni della scuola secondaria entreranno alla seconda
ora, previa autorizzazione del Dirigente Scolastico o di chi ne fa le veci.
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= Superati i cinque permessi, i genitori degli alunni dovranno chiedere
I'ammissione in classe al Dirigente Scolastico.

= Le uscite anticipate, ripetute e non autorizzate, dovranno essere
giustificate al Dirigente Scolastico.

3. Assenze

» |e assenze dalle lezioni, per gli allievi della scuola secondaria di | grado,
devono essere giustificate dalle famiglie sull’apposito libretto il giorno
successivo all’assenza.

» Leassenze degli alunni per malattia di almeno cinque giorni, compresi i festivi,
devono essere giustificate tramite certificato medico, attestante che I'allievo e
in grado di riprendere le lezioni.

» Le assenze superiori ai cinque giorni, non per motivi di salute, devono essere
giustificate al Dirigente.

= Neicasidiassenze prolungate e frequenti, dovra essere ricercata con attenta
analisila causa; sidovra, pertanto, avvertire la famiglia periscritto.

» Nelcasoincuil’alunnorientriascuolacon protesivarie, dopo aver subito un
intervento chirurgico o un incidente, & necessario richiedere il certificato
medico di riammissione a scuola.

4, Intervallo

» Durante l'intervallo gli studenti devono evitare gesti scomposti, corse,
schiamazzi, turpiloquio e comportamenti non rispettosi delle regole di civile
convivenza.

» Gli studenti devono rimanere nei corridoi del loro piano; non devono
scendere o salire le scale per accedere a piani diversi da quello di
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appartenenza.

= Perqualunque necessita gli studenti sono tenuti a rivolgersi agliinsegnanti di
turno inassistenza.

Capo V: RAPPORTI SCUOLA - FAMIGLIA
Art. 1 Strumenti di comunicazione

Le informazioni ordinarie della scuolarivolte alla famiglia possono avvenire nei

seguenti modi:
1. comunicazione scritta su foglio con o senzatagliando diriscontro;

2. comunicazione scritta sul diario. Il diario € lo strumento di comunicazione
quotidiana tra la scuola e le famiglie. | genitori sono tenuti a controllarlo

costantemente e a firmare con puntualita gli avvisi;

3. comunicazione scritta attraverso cartolina appositamente predisposta dalla

scuola.
4. Comunicazione tramite pubblicazione sul sito web dellascuola

5. Comunicazione a mezzo mail

Art. 2 Incontri Scuola - Famiglia
| rapporti Scuola — Famiglia sono articolati nel seguente modo:

1. Incontri con le famiglie degli allievi frequentanti I'ultimo anno della Scuola
dell’'Infanzia e le classi V* della Scuola Primaria, finalizzati alla conoscenza

dell’istituzione scolastica e del PTOF.

2. Assemblea di classe per illustrare la programmazione didattica e per

I'elezione deirappresentanti dei genitori nei Consigli di Classe.
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3. Partecipazione dei rappresentanti dei genitori ai Consigli di Classe,

Interclasse e Intersezione previsti dal Piano Annuale delle Attivita.

4. Incontri individuali in occasione della distribuzione della Scheda di

Valutazione quadrimestrale.

5. Incontri individuali mensili per informare le famiglie degli alunni
sul’landamento educativo- didattico secondo modalita comunicate di volta

in volta aigenitori.

6. Colloqui individuali nell’orario di ricevimento dei docenti, in base al
calendario fornito all'inizio di ogni anno scolastico. Tali incontri consentono,
rispetto ai precedenti di trattare in maniera piu approfondita e ampia le
singole situazioni grazie alle maggiori disponibilita di tempo. Sono anche
possibili incontri straordinari a richiesta dei genitori, del Coordinatore di

classe, dei singoli docenti o del DS suappuntamento.

Diogniincontroverradatadivoltainvolta, comunicazione/convocazione scritta.

Art. 3 Sciopero

1. In caso di sciopero degliinsegnanti e del personale scolastico, sara pubblicata
preventivamente una circolare sul sito della scuola, con la quale si comunica

la possibilita di non garantire il regolare svolgimento delle lezioni.

Capo VI: LABORATORI

Art. 1 Uso dei laboratori e aule speciali
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1. | laboratori e le aule speciali sono assegnati dal Dirigente Scolastico all’inizio
di ogni anno alla responsabilita di un docente che svolge funzioni di sub
consegnatario ed ha il compito di mantenere una lista del materiale
disponibile, tenere i registri del laboratorio, curare il calendario di accesso
allo stesso, proporre interventi di manutenzione, ripristino, sostituzione di

attrezzature.

2. Il responsabile di laboratorio concorda con i docenti interessati i tempi di
utilizzo da parte delle classi e, con il Dirigente Scolastico, le modalita e i criteri

per I'utilizzo del laboratorio in attivita extrascolastiche.

3. In caso di danni, manomissioni, furti alle attrezzature o ai locali i
responsabili del laboratorio o il docente di turno, sono tenuti a segnalare la

situazione tempestivamente al Dirigente.
4. L’orario di utilizzo deilaboratori e aule speciali sara affisso negli appositi spazi.
5. llaboratoriele aule specialidevono essere lasciate in perfetto ordine.

6. L’'insegnante avra cura, all'inizio e alla fine di ogni lezione, di verificare

I'integrita di ogni singola postazione e diogni strumento utilizzato.

Art. 2 Sussidi Didattici

1. ldocenti,inondocenti, glialunnisonotenutiacurareilbuonuso, la

conservazione e la piena efficienza dei sussidi.

2. L'utilizzo esterno della strumentazione tecnica, in dotazione alla

scuola, € autorizzato dal Dirigente Scolastico; va segnalato
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nell’apposito registro, ove verranno riportati tutti i dati richiestia cura
delresponsabile. Alla consegna dell’attrezzatura, sifara un verbale per
la verifica del funzionamento degli strumenti. Si riportera, inoltre,
sullapposito registro la data dell’avvenuta riconsegna e la

segnalazione di eventuali danni.

Il materiale librario, documentario, audiovisivo ed informatico, in
dotazione della scuola, deve essere raccolto e ordinato in modo da

consentire una facile consultazione da parte degli alunni e deidocenti.

Non possono essere dati in prestito opere di consultazione (dizionari,
enciclopedie, ecc..), mentreilibripossono essere datiin prestito per

un periodo di trenta giorni.

Art. 3 Utilizzo delle infrastrutture sportive dell'istituto

1. Il Dirigente Scolastico, nomina all'inizio dell'anno uno o piu docenti

responsabili dell'area sportiva dell'Istituzione Scolastica che provvederanno

alla predisposizione degli orari di utilizzo e di funzionamento delle singole

infrastrutture in orario curricolare e al coordinamento delle iniziative

extracurricolari.

2. Lapalestraelesueattrezzature sonoriservate, durantele oredilezione, agli

alunni.

Perragioniditipoigienicoin palestra si dovra entrare solamente con

le scarpe da ginnastica.

Capo VIlI: SICUREZZA

Art. 1 Norme comportamentali agaranziadellasicurezzaall’interno della

scuola
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Tutti gli operatori della scuola, compresi gli alunni, devono conoscere le norme
principali previste dal D.M. n. 81/08 e successive modifiche e il piano di evacuazione

dell’Istituto.

¢ Non eseguire lavori che non sono di propria competenza o di cui non sihauna

buonaconoscenza, senzal’autorizzazione diun proprio superiore.
¢ Non rimuovere gli estintori dal posto in cui sono stati collocati.

¢ Nonaccederenellezoneeneilocaliincuivigeildivietodiingressoainon

autorizzati.
e Segnalare al proprio superiore ognianomalia o condizione dipericolo.

¢ Incaso diinfortunio agli alunni e/o al personale, chiamare immediatamente
soccorso, avvertire i familiari, relazionare per iscritto al Dirigente, informarsi
con i parenti dell'infortunato e richiedere certificazione medica per la

riammissione ascuola.
Il personale amministrativo provvedera, invece, ad annotare sul registro

infortunil’evento e asegnalarlo all’assicurazione e, seéilcaso,all’l.N.A.l.L

Capo IX: COMUNICAZIONI
Art. 1 Distribuzione materiale informativo/pubblicitario

1. Nessun tipo di materiale informativo o di pubblicita varia potra essere
distribuito nelle classi o, comunque, nell’area scolastica, senza la preventiva
autorizzazione del Dirigente Scolastico. Altre diffusioni dovranno essere

preventivamente deliberate dal Consiglio d’Istituto
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Informazione sul Piano Triennale dell’Offerta Formativa

1. All'inizio dell’anno scolastico il Presidente del Consiglio di intersezione, di
classe ed interclasse illustra agli studenti e alle famiglie le opportunita offerte
dalP.T.O.F.dituttele attivita e le iniziative didattiche formative obbligatorie
e facoltative/opzionali che saranno organizzate secondo i tempi e modalita
che tengano conto dei ritmi di apprendimento e delle esigenze di vita degli

studenti.

2. Le comunicazioniagli alunni e ai genitori avvengono attraverso avviso scritto

sul diario a seguito di circolari pubblicate sul sito web dellascuola

CAPO X: ACCESSO DEL PUBBLICO

Accesso di estranei ai locali scolastici

1. Nessuna persona estranea e, comunque non fornita di autorizzazione
rilasciata dal Dirigente o suo delegato, pud entrare nell’'edificio

scolastico dove si svolgono le attivita didattiche.
2. Dopo I'entrata degli alunni verranno chiuse le porte diaccesso.

3. L’albo d’Istituto cartaceo e sostituito dall’albo on line, consultabile al

sito www.icpaceco.edu.it

Capo XI: VISITE E VIAGGI D'ISTRUZIONE

Levisite guidate eiviaggid’istruzione sono strumentipercollegare I'esperienza

scolastica al’'ambiente esterno nei suoi aspetti fisici, paesaggistici, culturali e
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produttivi. Essi sono realizzati secondo criteri definiti in sede di Collegio e del

Consiglio d’lIstituto.

Art.1 Partecipazione

1. Le visite guidate si effettuano nell’arco di una sola giornata e sara necessaria
una delibera del Consiglio d’Istituto valida per lI'intero anno scolastico, mentre
| genitori saranno avvisati di volta in volta preventivamente tramite avviso

scritto.

2. | viaggi d’istruzione vanno programmate sin dall’inizio dell'anno, sentiti i
pareri dei Consiglidiintersezione, interclasse e classe. Perla scuola primaria, il

viaggio € autorizzato se partecipa almeno il 35% della classe.

3. Siprevedono interventi specifici di sostegno economico per garantire agli
alunni di famiglie in difficolta la partecipazione alle uscite didattiche e ai viaggi

diistruzione, sullabase delle segnalazioniscritte daidocentidellaclasse.

4. Lapresenzadeigenitorié consentitasolo al Rappresentante diclasse (o al
genitore degli alunni diversamente abili o affetti da particolari patologie) Solo
per la prima e seconda sezione della scuola dell'infanzia, € consentita la

presenza di 2/3 genitori.

ART. 2 Destinazioni

Le uscite e ilviaggio d’istruzione devono essere coerenti con gli obiettivi didattici

e formativi propri dell'ordine di scuola di riferimento e delle singole classi.

Si consigliano mete:
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a) raggiungibiliinbrevetempo, neicomunilimitrofiperlaScuola

dell'Infanzia e la classe primadella Scuola Primaria;
b) inambito regionale o nazionale per tutte le altre classi.
ART. 3: Costi e rimborsi

In caso di mancata partecipazione al viaggio di istruzione, gli eventuali rimborsi
non potranno essere effettuati dalla scuola ma secondo le regole previste
dall’Agenzia di Viaggio aggiudicataria e se eventualmente rientranti nella

copertura assicurativa.

ART. 4 Accompagnatori

Siprevede la presenza di un accompagnatore per ogni gruppo di 15 alunni. Per

le uscite di breve durata & consentita la presenza di un solo docente per classe.

Gli alunni con gravi disabilita sono accompagnati da un docente e

dall’assistente ad personam o da un genitore.

Per quanto non contemplato nel presente regolamento si rinvia al Testo Unico

n° 297 del1994.

Allegati: DPR n. 249/1998 modificato dal DPR n.235/2007
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"Statuto delle studentesse e degli studenti
della scuola secondaria”

DPR 24 giugno 1998, n. 249

Regolamento recante lo Statuto delle studentesse e degli studenti della
scuola secondaria

(in GU 29 luglio 1998, n. 175)

modificato dal

DPR 21 novembre 2007, n. 235

Regolamento recante modifiche ed integrazioni al decreto del Presidente
della Repubblica 24 giugno 1998, n. 249, concernente lo statuto delle
studentesse e degli studenti della scuola secondaria

(in GU 18 dicembre 2007, n. 293)

(N.B. Le madifiche introdotte dal DPR 21/11/2007, n.235
sono evidenziate con sfondo giallo e carattere sottolineato)

Art. 1 (Vita della comunita scolastica)

1. La scuola e luogo di formazione e di educazione mediante lo studio, I'acquisizione delle
conoscenze e lo sviluppo della coscienza critica.

2. La scuola € una comunita di dialogo, di ricerca, di esperienza sociale, informata ai
valori democratici e volta alla crescita della persona in tutte le sue dimensioni. In essa
ognuno, con pari dignita e nella diversita dei ruoli, opera per garantire la formazione alla
cittadinanza, la realizzazione del diritto allo studio, lo sviluppo delle potenzialita di
ciascuno e il recupero delle situazioni di svantaggio, in armonia con i principi sanciti dalla
Costituzione e dalla Convenzione internazionale sui diritti dell'infanzia fatta a New York il
20 novembre 1989 e con i principi generali dell'ordinamento italiano.

3. La comunita scolastica, interagendo con la piu ampia comunita civile e sociale di cui e
parte, fonda il suo progetto e la sua azione educativa sulla qualita delle relazioni
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insegnante-studente, contribuisce allo sviluppo della personalita dei giovani, anche
attraverso l'educazione alla consapevolezza e alla valorizzazione dell'identita di genere,
del loro senso di responsabilitda e della loro autonomia individuale e persegue il
raggiungimento di obiettivi culturali e professionali adeguati all'evoluzione delle
conoscenze e all'inserimento nella vita attiva.

4. La vita della comunita scolastica si basa sulla liberta di espressione, di pensiero, di
coscienza e di religione, sul rispetto reciproco di tutte le persone che la compongono,
quale che sia la loro eta e condizione, nel ripudio di ogni barriera ideologica, sociale e
culturale.

Art. 2 (Diritti)

1. Lo studente ha diritto ad una formazione culturale e professionale qualificata che
rispetti e valorizzi, anche attraverso l'orientamento, l'identita di ciascuno e sia aperta alla
pluralita delle idee. La scuola persegue la continuita dell'apprendimento e valorizza le
inclinazioni personali degli studenti, anche attraverso un'adeguata informazione, la
possibilita di formulare richieste, di sviluppare temi liberamente scelti e di realizzare
iniziative autonome.

2. La comunita scolastica promuove la solidarieta tra i suoi componenti e tutela il diritto
dello studente alla riservatezza.

3. Lo studente ha diritto di essere informato sulle decisioni e sulle norme che regolano la
vita della scuola.

4. Lo studente ha diritto alla partecipazione attiva e responsabile alla vita della scuola. |
dirigenti scolastici e i docenti, con le modalita previste dal regolamento di istituto, attivano
con gli studenti un dialogo costruttivo sulle scelte di loro competenza in tema di
programmazione e definizione degli obiettivi didattici, di organizzazione della scuola, di
criteri di valutazione, di scelta dei libri e del materiale didattico. Lo studente ha inoltre
diritto a una valutazione trasparente e tempestiva, volta ad attivare un processo di
autovalutazione che lo conduca a individuare i propri punti di forza e di debolezza e a
migliorare il proprio rendimento.

5. Nei casi in cui una decisione influisca in modo rilevante sull'organizzazione della scuola

gli studenti della scuola secondaria superiore, anche su loro richiesta, possono essere
chiamati ad esprimere la loro opinione mediante una consultazione. Analogamente negli
stessi casi e con le stesse modalita possono essere consultati gli studenti della scuola
media o i loro genitori.

6. Gli studenti hanno diritto alla liberta di apprendimento ed esercitano autonomamente il
diritto di scelta tra le attivita curricolari integrative e tra le attivitd aggiuntive facoltative
offerte dalla scuola. Le attivita didattiche curricolari e le attivita aggiuntive facoltative sono
organizzate secondo tempi e modalitd che tengono conto dei ritmi di apprendimento e
delle esigenze di vita degli studenti.

7. Gli studenti stranieri hanno diritto al rispetto della vita culturale e religiosa della
comunita alla quale appartengono. La scuola promuove e favorisce iniziative volte
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all'accoglienza e alla tutela della loro lingua e cultura e alla realizzazione di attivita
interculturali.

8. La scuola siimpegna a porre progressivamente in essere le condizioni per assicurare:

a) un ambiente favorevole alla crescita integrale della persona e unservizio
educativo-didattico di qualita;

b) offerte formative aggiuntive e integrative, anche mediante il sostegno di
iniziative liberamente assunte dagli studenti e dalle loro associazioni;

C) iniziative concrete per il recupero di situazioni di ritardo e di svantaggio
nonché per la prevenzione e il recupero della dispersione scolastica,

d) la salubrita e la sicurezza degli ambienti, che debbono essere adeguatia
tutti gli studenti, anche con handicap;

e) la disponibilita di un‘adeguata strumentazione tecnologica,;
f) servizi di sostegno e promozione della salute e di assistenza psicologica.

9. La scuola garantisce e disciplina nel proprio regolamento l'esercizio del diritto di
riunione e di assemblea degli studenti, a livello di classe, di corso e di istituto.

10. | regolamenti delle singole istituzioni garantiscono e disciplinano I'esercizio del diritto

di associazione all'interno della scuola secondaria superiore, del diritto degli studenti
singoli e associati a svolgere iniziative all'interno della scuola, nonché I'utilizzo di locali da
parte degli studenti e delle associazioni di cui fanno parte. | regolamenti delle scuole
favoriscono inoltre la continuita del legame con gli ex studenti e con le loro associazioni.

Art. 3 (Doveri)

1. Gli studenti sono tenuti a frequentare regolarmente i corsi e ad assolvere assiduamente
agli impegni di studio.

2. Gli studenti sono tenuti ad avere nei confronti del capo d'istituto, dei docenti, del
personale tutto della scuola e dei loro compagni lo stesso rispetto, anche formale, che
chiedono per se stessi.

3. Nell'esercizio dei loro diritti e nell'adempimento dei loro doveri gli studenti sono tenuti a
mantenere un comportamento corretto e coerente con i principi di cui all'art.1.

4. Gli studenti sono tenuti ad osservare le disposizioni organizzative e di sicurezza dettate
dai regolamenti dei singoli istituti.

5. Gli studenti sono tenuti a utilizzare correttamente le strutture, i macchinari e i sussidi
didattici e a comportarsi nella vita scolastica in modo da non arrecare danni al patrimonio
della scuola.
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6. Gli studenti condividono la responsabilita di rendere accogliente I'ambiente scolastico e
averne cura come importante fattore di qualita della vita della scuola.

Art. 4 (Disciplina)

1. | regolamenti delle singole istituzioni scolastiche individuano i comporta-menti che
configurano mancanze disciplinari con riferimento ai doveri elencati nell'articolo 3, al
corretto svolgimento dei rapporti all'interno della comunita scolastica e alle situazioni
specifiche di ogni singola scuola, le relative sanzioni, gli organi competenti ad irrogarle e il
relativo procedimento, secondo i criteri di seguito indicati.

2. | provvedimenti disciplinari hanno finalitd educativa e tendono al rafforzamento del
senso di responsabilita ed al ripristino di rapporti corretti all'interno della comunita
scolastica, nonché al recupero dello studente attraverso attivita di natura sociale, culturale
ed in generale a vantaggio della comunita scolastica.

3. La responsabilita disciplinare & personale. Nessuno pud essere sottoposto a sanzioni
disciplinari senza essere stato prima invitato ad esporre le proprie ragioni. Nessuna
infrazione disciplinare connessa al comportamento puo influire sulla valutazione del
profitto.

4. In nessun caso pud essere sanzionata, né direttamente né indirettamente, la libera
espressione di opinioni correttamente manifestata e non lesiva dell'altrui personalita.

5. Le sanzioni sono sempre temporanee, proporzionate alla infrazione disciplinare e
ispirate al principio di gradualita nonché, per quanto possibile, al principio della riparazione
del danno. Esse tengono conto della situazione personale dello studente, della gravita del
comportamento e delle consequenze che da esso derivano. Allo studente & sempre offerta
la possibilita di convertirle in attivita in favore della comunita scolastica.

6. Le sanzioni e i provvedimenti che comportano allontanamento dalla comunita
scolastica sono adottati dal consiglio di classe. Le sanzioni che comportano
l'allontanamento _superiore _a _quindici_giorni_e guelle che implicano l'esclusione dallo
scrutinio finale o la non ammissione all'esame di Stato conclusivo del corso di studi sono
adottate dal consiglio di istituto.

7. Il temporaneo allontanamento dello studente dalla comunita scolastica pud essere
disposto solo in caso di gravi o reiterate infrazioni disciplinari, per periodi non superiori ai
quindici giorni.

8. Nei periodi di allontanamento non superiori a quindici giorni deve essere previsto un
rapporto con lo studente e con i suoi genitori tale da preparare il rientro nella comunita
scolastica. Nei periodi di allontanamento superiori ai quindici giorni, in coordinamento con
la famiglia e, ove necessario, anche con i servizi sociali e l'autorita giudiziaria, la scuola
promuove un_ percorso di recupero educativo che miri_ all'inclusione, alla
responsabilizzazione e al reintegro, ove possibile, nella comunita scolastica.

9. L'allontanamento dello studente dalla comunita scolastica puo essere disposto anche
quando siano stati commessi reati che violano la dignita e il rispetto della persona umana
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0 vi sia pericolo per l'incolumita delle persone. In tale caso, in_deroga al limite generale
previsto dal comma 7, la durata dell'allontanamento € commisurata alla gravita del reato
ovvero al permanere della situazione di pericolo. Si applica, per quanto possibile, il
disposto del comma 8.

9-bis. Con riferimento alle fattispecie di cui al comma 9, nei casi di recidiva, di atti di
violenza grave, o comunque connotati da una particolare gravita tale da ingenerare un
elevato allarme sociale, ove non siano esperibili _interventi per un reinserimento
responsabile e tempestivo dello studente nella comunita durante |'anno scolastico, la
sanzione e costituita dall'allontanamento dalla comunita scolastica con I'esclusione dallo
scrutinio finale o la non ammissione all'esame di Stato conclusivo del corso di studi 0, nei
casi meno gravi, dal solo allontanamento fino al termine dell'anno scolastico.

O-ter. Le sanzioni disciplinari di cui al comma 6 e sequenti poSsono _essere irrogate
soltanto previa verifica della sussistenza di elementi concreti e precisi dai quali si desuma
che l'infrazione disciplinare sia stata effettivamente commessa da parte dello studente

incolpato.

10. Nei casi in cui l'autoritd giudiziaria, i servizi sociali o la situazione obiettiva
rappresentata dalla famiglia o dallo stesso studente sconsiglino il rientro nella comunita
scolastica di appartenenza, allo studente € consentito di iscriversi, anche in corso d'anno,
ad altra scuola.

11. Le sanzioni per le mancanze disciplinari commesse durante le sessioni d'esame sono
inflitte dalla commissione di esame e sono applicabili anche ai candidati esterni.

Art. 5 (Impugnazioni)

1. Contro le sanzioni disciplinari € ammesso ricorso, da parte di_chiunque vi_abbia
interesse, entro quindici giorni dalla comunicazione della loro irrogazione, ad un apposito
organo di garanzia interno alla scuola, istituito e disciplinato dai regolamenti delle singole
istituzioni scolastiche, del quale fa parte almeno un rappresentante eletto dagli studenti
nella scuola secondaria superiore e dai genitori nella scuola media, che decide nel termine
di dieci giorni. Tale organo, di norma, € composto da un docente designato dal consiglio di
istituto e, nella scuola secondaria superiore, da un rappresentante eletto dagli studenti e
da un rappresentante eletto dai genitori, ovvero, nella scuola secondaria di primo grado da
due rappresentanti eletti dai genitori, ed & presieduto dal dirigente scolastico.

2. L'organo di garanzia di cui al comma 1 decide, su richiesta degli studenti della scuola
secondaria superiore o di chiunque vi abbia interesse, anche sui conflitti che sorgano
all'interno della scuola in merito all'applicazione del presente regolamento.

3. |l Direttore dell'ufficio scolastico regionale, o un dirigente da questi delegato, decide in
via definitiva sui reclami proposti dagli studenti della scuola secondaria superiore o da
chiunque vi abbia interesse, contro le violazioni del presente regolamento, anche
contenute nei regolamenti degli istituti. La decisione & assunta previo parere vincolante di
un organo di garanzia regionale composto per la scuola secondaria superiore da due
studenti designati dal coordinamento regionale delle consulte provinciali degli studenti, da
tre docenti e da un genitore designati nell'ambito della comunita scolastica regionale, e
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presieduto dal Direttore dell'ufficio scolastico regionale o da un suo delegato. Per la scuola
media in luogo degli studenti sono designati altri due genitori.

4. L'organo di garanzia regionale, nel verificare la corretta applicazione della normativa e
dei regolamenti, svolge la sua attivita istruttoria esclusivamente sulla base dell'esame della
documentazione acquisita o di_eventuali memorie scritte prodotte da chi propone il
reclamo o dall’Amministrazione.

5. Il parere di cui al comma 4 € reso entro il termine perentorio di trenta giorni. In caso di
decorrenza del termine senza che sia stato comunicato il parere, o senza che I'organo di
cui al comma 3 abbia rappresentato esigenze istruttorie, il direttore dell'ufficio scolastico
regionale puo decidere indipendentemente dall'acquisizione del parere. Si applica il
disposto di cui all'articolo 16, comma 4, della legge 7 agosto 1990, n. 241.

6. Ciascun ufficio scolastico regionale individua, con apposito atto, le modalita pit idonee
di designazione delle componenti dei docenti e dei genitori all'interno dell'organo di
garanzia regionale al fine di garantire un funzionamento costante ed efficiente dello
stesso.

7. L'organo di garanzia di cui al comma 3 resta in carica per due anni scolastici.

Art. 5-bis (Patto educativo di corresponsabilita)

1. Contestualmente all'iscrizione alla singola istituzione scolastica, & richiesta la
sottoscrizione da parte dei genitori_e degli studenti di un Patto educativo di
corresponsabilita, finalizzato a definire in maniera dettagliata e condivisa diritti € doveri nel
rapporto tra istituzione scolastica autonoma, studenti e famiglie.

2. | singoli regolamenti di istituto disciplinano le procedure di sottoscrizione nonché di

elaborazione e revisione condivisa, del patto di cui al comma 1.

3. Nell'ambito delle prime due settimane di inizio delle attivita didattiche, ciascuna
istituzione scolastica pone in _essere le iniziative piu idonee per le opportune attivita di
accoglienza dei nuovi studenti, per la presentazione e la condivisione dello statuto delle
studentesse e degli studenti, del piano dell'offerta formativa, dei regolamenti di istituto e
del patto educativo di corresponsabilita.

Art. 6 (Disposizioni finali)
1. | regolamenti delle scuole e la carta dei servizi previsti dalle diposizioni vigenti in
materia sono adottati o modificati previa consultazione degli studenti nella scuola
secondaria superiore e dei genitori nella scuola media.

2. Del presente regolamento e dei documenti fondamentali di ogni singola istituzione
scolastica e fornita copia agli studenti all'atto dell'iscrizione.

3. E abrogato il capo Il del R.D. 4 maggio 1925, n.653.
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